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Zarzadzenie nr 6 / 2011
Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 07 listopada 2011 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekeji Ochrony Srodowiska
(j.t. Dz. U. z 2007 r. nr 44, poz. 287 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 5 Rozporzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie zasad i sposobu organizacji wojewodzkich
inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur (Dz. U. z 2011 r. Nr 129, poz. 747)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony

Srodowiska w Kielcach, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska nr 9/2010 z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach zatwierdzone

przez Wojewode Swigtokrzyskiego dnia 9 sierpnia 2010 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode
Swigtokrzyskiego z wyjatkiem § 15 ust. 1 pkt 5, ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia

2012 r.




Zalgqcznik

do Zarzqdzenia Nr 6/2011
Swietokrzyskiego Wojewédzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 07 listopada 2011 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W KIELCACH

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Kielcach dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (j.t. Dz. U. z 2007 r.
Nr 44 poz. 287, z pdzn. zm.);

2) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (j.t. Dz. U. z 2008 r.
Nr 25, poz. 150, z p6zn. zm.);

3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie ( Dz. U. Nr 31 poz. 206 z p6zn. zm.);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227 poz.1505, z p6zn.
zm.);

5) ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 86, poz. 953, z pdzn. zm.);

6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.);

7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z p6zn. zm.);

8) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewodzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur (Dz. U.
Nr 129, poz.747).

9) statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach nadanego
Zarzadzeniem nr 68/10 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 21 czerwca 2010 .

§ 2. 1. Inspektorat jest jednostka budzetowa finansowana z budzetu wojewody

i realizuje budzet w oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych.



2. Inspektorat wchodzi w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie
swigtokrzyskim.
3. Inspektorat ma siedzibg w Kielcach: Al. IX Wiekow Kiele 3, 25 — 955 Kielce

1 obejmuje swoim dziataniem obszar wojewodztwa $§wigtokrzyskiego.

§ 3. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

w Kielcach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla wewngtrzna organizacje, zadania, zakres

dzialania komodrek organizacyjnych oraz uprawnienia 1 obowiazki pracownikow

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska.

§ 4. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Wojewodzki Inspektor — Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska;

2) Zastepca Wojewodzkiego Inspektora — Zastepce Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska;

3) Dyrektor Inspektoratu — Dyrektora Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska;

4) Kierownictwo Inspektoratu — Wojewodzkiego Inspektora, Zastgpce Wojewddzkiego
Inspektora, Dyrektora Inspektoratu oraz kierownikéw 1 naczelnikow komorek
organizacyjnych;

5) Inspekcja — Inspekcje Ochrony Srodowiska;

6) Inspektorat — Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Kielcach;

7) komorki organizacyjne — wydziaty, laboratorium oraz stanowiska pracy, o ktorych mowa

w § 6.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 5.1. [Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewodzkiego Inspektora
wykonujacego w imieniu Wojewody zadania i kompetencje Inspekcji Ochrony Srodowiska.

2. Inspektorat w zakresie realizowanych zadan, prowadzi wspélprace z innymi
organami administracji publicznej oraz organizacjami pozarzadowymi.

§ 6.1. W sktad Inspektoratu wchodza:
1) Wydzial Inspekcji;
2) Wydzial Monitoringu Srodowiska;
3) Wydziat Budzetu i Finansow;
4) Wydzial Administracyjno-Techniczny i Zaméwien Publicznych;

5) Stanowiska pracy :



a) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Kadr i Organizacji,

b) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Koordynacji Migdzywydziatowej 1 Wspdlpracy
Migdzynarodowe;j,

¢) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Prawnych,

d) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Przeciwpozarowych oraz Bezpieczenstwa
1 Higieny Pracy,

e) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obronnych,

f) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

6) Laboratorium, w sktad ktérego wchodzi;

a) Pracownia Biologiczno — Glebowa,

b) Pracownia Badan Powietrza,

c) Pracownia Badan Wod.

§ 7. Schemat organizacyjny Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Kielcach przedstawia zatacznik do Regulaminu.

§ 8.1. Zadania przypisane Wojewodzkiemu Inspektorowi realizuja poszczegolne
komorki organizacyjne Inspektoratu, wspolpracujac ze soba, kazda w swoim zakresie
dziatania.

2. W przypadku spraw, ktérych opracowanie i realizacja wymaga wspotdziatania
kilku komorek organizacyjnych Inspektoratu - koordynatorem (wiodacym) jest kierownik tej
komorki organizacyjnej, w ktorej zakresie dziatania miesci si¢ podstawowy problem lub inna
komorka organizacyjna wyznaczona przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Spory kompetencyjne migdzy komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu
rozstrzyga Wojewodzki Inspektor.

4. Projekty pism przygotowuje oraz dokumentacj¢ danej sprawy prowadzi wiasciwa
merytorycznie komodrka organizacyjna, po uzgodnieniu, w razie potrzeby, danej sprawy
z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi.

5. Dokumenty przedstawiane do podpisania Wojewodzkiemu Inspektorowi, Zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora oraz Dyrektorowi Inspektoratu, wymagaja parafowania przez
kierownika komorki organizacyjnej prowadzacej lub koordynujacej sprawg.

§ 9. Tryb obiegu dokumentdéw, gromadzenia i przechowywania akt reguluje
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.).



§ 10. Pracownicy Inspektoratu w ramach wykonywanych zadan zobowiazani sa
do przestrzegania przepisow prawa, ustalonego porzadku pracy, zasad etycznych okreslonych
w Kodeksie Etyki Stuzby Cywilnej, jak rdwniez drogi stuzbowej, w mysl ktorej pracownik
podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia stuzbowe i wobec

ktérego odpowiada za catoksztalt powierzonych mu spraw.

ROZDZIAL I11.
KIEROWNICTWO INSPEKTORATU

§ 11.1. Wojewodzki Inspektor jest stuzbowym przetozonym wszystkich
pracownikow Inspektoratu. Kieruje praca Inspektoratu na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa.

2. Wojewodzki Inspektor sprawuje nadzor nad realizacja zadan obronnych
wykonywanych przez Inspektorat.

3. Wojewddzki Inspektor kieruje Inspektoratem przy pomocy Zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora, Dyrektora Inspektoratu oraz naczelnikow 1 kierownikéw
komorek organizacyjnych, ktoérzy odpowiadaja przed nim za wykonywanie powierzonych im
zadan.

4. W razie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, jego obowiazki petni Zastgpca
Wojewodzkiego Inspektora, a w przypadku jego nieobecnosci Dyrektor Inspektoratu.

5. Podzial zadan i kompetencji pomigdzy Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora

i Dyrektorem Inspektoratu okre$la Wojewddzki Inspektor w odrgbnym dokumencie.

ROZDZIAL 1V.
UPRAWNIENIA DO PODEJMOWANIA DECYZJI
ORAZ PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM
§ 12.1. Do wylacznej decyzji 1 podpisu przez Wojewddzkiego Inspektora
zastrzezone sa:
1) sprawy zwiazane z dziatalno$cig Inspektoratu:
a) decyzje administracyjne o wstrzymaniu dziatalno$ci powodujacej naruszenie wymagan
ochrony $rodowiska, decyzje o wstrzymaniu oddania do uzytku obiektu budowlanego,
zespotu obiektow lub instalacji, nie spetniajacych wymagan ochrony $rodowiska,

b) wszelkie dokumenty zwiazane z budzetem Inspektoratu,



¢) dokumenty o charakterze programowym oraz materiaty o charakterze analitycznym lub
sprawozdawczym oraz plany pracy Inspektoratu,

d) dokumenty zwiazane z realizacjia spraw obronnych,

e) pisma dotyczace zarzutdéw i skarg na pracownikoéw Inspektoratu;

2) pisma adresowane do:

a) Gtoéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska, Wojewody Swigtokrzyskiego,

b) naczelnych i centralnych organéw administracji panstwowej i1 rzadowej, organow
samorzadu szczebla wojewodzkiego oraz wojewddzkiej administracji panstwowej
specjalnej 1 zespolonej,

¢) organow $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,

d) organdw kontroli zewngtrznej,

e) Postow i Senatorow RP;

3) sprawy kadrowe:

a) nawiazywanie, zmiana, rozwiazywanie stosunku  pracy, awansowanie
1 przeszeregowywanie pracownikow Inspektoratu,

b) przyznawanie premii i nagrdd,

4) wydawanie wewngtrznych aktow normatywnych;
5) sprawy dotyczace ochrony informacji niejawnych.

2. W sprawach nie zastrzezonych do podpisu Wojewodzkiego Inspektora pisma
podpisuja Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora lub Dyrektor Inspektoratu.

3. W razie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, Zastgpca Wojewodzkiego
Inspektora lub Dyrektor Inspektoratu jest upowazniony do podejmowania decyzji i podpisu
spraw wymienionych w ust. 1 pkt 11 2.

4. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika Inspektoratu do
podpisywania pism w okreslonym zakresie spraw.

§ 13. Korespondencja lub dokumenty, z ktérych wynikaja dla Inspektoratu
zobowiazania lub skutki finansowe, przed skierowaniem do zatwierdzenia przez
Wojewddzkiego Inspektora, wymagaja parafowania przez Gtownego Ksiggowego.

§ 14.1. Kontrolg wewngtrzna prowadzi si¢ na podstawie rocznych planéw kontroli
wewngtrznych zatwierdzanych przez Wojewddzkiego Inspektora.

2. Audyt prowadzi si¢ na podstawie rocznych Programéw Audytow Wewngetrznych

zatwierdzanych przez Kierownika Laboratorium.



ROZDZIAL V.
ZADANIA INSPEKTORATU
§ 15.1. Do zadan Inspektoratu nalezy realizacja zadan wynikajacych glownie

z zapisow: ustawy z dnia 20 lipca 1991 roku o Inspekcji Ochrony Srodowiska, ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 roku Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy z dnia 18 lipca 2001 r.

Prawo wodne (j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 239 poz. 2019 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 kwietnia

2001 roku o odpadach (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 185 poz. 1243, z p6zn. zm.), ustawy z dnia

3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale

spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U.

Nr 199, poz.1227 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci:

1) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie $rodowiska i racjonalnym uzytkowaniu
zasobow przyrody;

2) kontrola przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze $rodowiska oraz
zakresu, czg¢stotliwos$ci i sposobu prowadzenia pomiarow wielko$ci emisji;

3) kontrola zawartosci siarki w cigzkim oleju opatowym stosowanym w instalacjach
energetycznego spalania paliw oraz w oleju do silnikow statkow zeglugi §rodladowe;;

4) opiniowanie projektow planow w zakresie lokalizacji nowych zaktadow o zwigkszonym
lub duzym ryzyku wystapienia powaznych awarii oraz zmian, o ktorych mowa w art. 250
ust. 5 i 7 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Srodowiska, w istniejacych
zaktadach o duzym lub zwigkszonym ryzyku wystapienia powaznych awarii i nowych
inwestycji oraz rozmieszczenia obszaréw przestrzeni publicznej i terenow zabudowy
mieszkaniowej w sasiedztwie zakltadow o zwigkszonym lub duzym ryzyku wystapienia
powaznych awarii przypadku gdy te inwestycje, obszary lub tereny zwigkszaja ryzyko
lub skutki powaznych awarii (zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 17 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717
Z pozn. zm.);

5) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dn. 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach (j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z p6zn. zm.) od
dnia 01.01.2012 r.;

6) udziat w przekazywaniu do uzytku obiektéw lub instalacji realizowanych jako
przedsigwzigcie mogace zawsze lub potencjalnie znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko;

7) kontrola eksploatacji instalacji 1 wurzadzen chroniacych $rodowisko przed

zanieczyszczeniem,;



8) podejmowanie decyzji wstrzymujacych dziatalno$¢ prowadzona z naruszeniem wymagan
zwigzanych z ochrona $rodowiska Ilub naruszeniem warunkéw korzystania ze
srodowiska;

9) wspoldzialanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontrolnymi, organami
$cigania 1 wymiaru sprawiedliwos$ci oraz organami administracji panstwowej i rzadowej,
samorzadu terytorialnego 1 obrony cywilnej, a takze organizacjami spolecznymi
1 opiekunami spolecznymi;

10) inicjowanie dzialan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom oraz usuwania
ich skutkéw i przywracania srodowiska do stanu wlasciwego;

11) kontrola przestrzegania przepiséw o opakowaniach i odpadach opakowaniowych;

12) kontrola przestrzegania przepisow o obowiazkach przedsigbiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowe;j i optacie depozytowej;

13)nadzor 1 kontrola w zakresie postgpowania z substancjami kontrolowanymi oraz
z produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajacymi te substancje;

14) kontrola przestrzegania przepisOw 1 uzyskanych na ich podstawie zezwolen,
z wylaczeniem kontroli laboratoryjnej, w zakresie postgpowania z organizmami
genetycznie zmodyfikowanymi;

15) kontrola wyrobow wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku, podlegajacych
ocenie zgodno$ci w zakresie spetniania przez nie zasadniczych lub innych wymagan
dotyczacych ochrony §rodowiska, okreslonych w przepisach odrgbnych;

16) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zwiazku z naruszeniem wymagan ochrony
srodowiska, prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja obowiazkoéw o charakterze
pienigznym i niepieni¢znym;

17)kontrola, na wniosek Krajowego Osrodka Bilansowania 1 Zarzadzania Emisjami
(KOBIZE), raportow o wielkosci emisji gazow cieplarnianych w celu sprawdzenia ich
zgodnosci ze stanem fatycznym;

18) wykonywanie zadan okreSlonych w ustawie z dnia 29 czerwca 2007 roku
o mi¢dzynarodowym przemieszczaniu odpadow (Dz. U. z 2007 r. Nr 124 poz. 859
Z pozn. zm.);

19) kontrola przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdéw wycofanych z eksploatacji (Dz. U. Nr 25, poz. 202, z pdzn. zm.);

20) kontrola przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie
elektrycznym 1 elektronicznym (Dz. U. Nr 180 poz. 1495 z pdzn.zm.), z wyjatkiem
przepisoéw art. 41 pkt 2 1 3;



21) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2007 roku o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75 poz. 493, z p6zn. zm.);

22) gromadzenie, weryfikacja i przekazywanie do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
danych niezbgdnych do tworzenia Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu
Zanieczyszczen,

23) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazow danych o dokumentach znajdujacych si¢ w
posiadaniu Inspektoratu w formie 1 ukladzie zgodnym 2z wzorami okreslonymi
obowiazujacymi przepisami;

24)ocena jako$ci informacji zawartych w raportach, o ktorych mowa w art.7 ust.1 ustawy
z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie zarzadzania emisjami gazoéw cieplarnianych innych
substancji (Dz. U. Nr 130 poz. 1070 z p6zn. zm.);

25)wykonywanie zadan okreslonych ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobywczych (Dz. U. Nr 138 p0z.865 z p6zn. zm. );

26) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach
1 akumulatorach (Dz. U. Nr 79 poz.666 z p6zn.zm.), z wyjatkiem kontroli przestrzegania
przez sprzedawcow detalicznych 1 sprzedawcow hurtowych przepisow art. 8, 9, 10 ust.1,
11,31 ust. 3, 48,49,50, 53 oraz 54 ust. 11 2.

27)organizowanie i koordynowanie panstwowego monitoringu $rodowiska, prowadzenie
badan i obserwacji oraz dokonywanie ocen i prognoz jakosci srodowiska, a w tym:

a) opracowywanie projektow wojewodzkich programoéw monitoringu $rodowiska oraz
wykonywanie zadan panstwowego monitoringu Srodowiska okreslonych dla
wojewodztwa swigtokrzyskiego,

b) gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie informacji o $srodowisku i jego ochronie
na obszarze wojewddztwa objetych panstwowym monitoringiem $rodowiska,

c¢) sporzadzanie okresowych informacji, ocen i analiz stanu $rodowiska w formie
komunikatdéw, raportow i opracowan tematycznych w celu ich rozpowszechniania;

28) opracowywanie 1 wdrazanie metod analityczno-badawczych 1 kontrolno-pomiarowych;

29) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu
informacji o §rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

30) wykonywanie pomiaréw 1 oznaczen na potrzeby prowadzonych dziatan kontrolnych,

na rzecz monitoringu $rodowiska oraz w razie wystapienia powaznych awarii;



31)realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony RP (j.t. Dz.U. z 2004 r. nr 241, poz. 2416 z p6z. zm.) oraz aktéw

wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz innych ustaw szczegdlnych.

ROZDZIAL VI
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 16. Do wspolnych zadan komoérek organizacyjnych nalezy:

1) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej
wynikajacych z opracowanych planow;

2) wspotdzialanie w realizacji przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem systemu
kierowania, w tym przygotowanie do wykonywania zadan w sktadzie Wojewddzkiego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania;

3) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
zagrozeniom Srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego 1 porzadku publicznego,
zapobiegania klgskom zywiotowym i1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania
1 usuwania ich skutkoéw na zasadach okreslonych w ustawach;

4) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez urzad oraz organy nadrzedne;

5) redakcja Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 17.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Inspekeji jest koordynacja i realizacja
zadan Inspekcji w zakresie kontroli przestrzegania prawa ochrony $rodowiska, zatatwiania
skarg i wnioskow oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w I instancji w zwiazku
z naruszeniem wymagan ochrony $rodowiska, w sprawach niezastrzezonych do wlasciwosci
innych komorek Inspektoratu.

2. Do glownych zadan Wydziatu Inspekcji nalezy:

1) kontrola przestrzegania przepisdéw ochrony srodowiska poprzez:

a) kontrolowanie przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze srodowiska
oraz zakresu, czgstotliwosci 1 sposobu prowadzenia pomiarow wielkosci emisji,

b) realizacj¢ dziatan zapobiegajacych powstawaniu powaznym awariom oraz nadzor nad
usuwaniem skutkow powaznych awarii, w tym:

— identyfikacja zrodel powaznych awarii,

— kontrola podmiotdéw, ktérych dziatalno$¢ moze stanowi¢ przyczyng powstania

powaznej awarii,



¢)

d)

— prowadzenie kontroli w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy
o substancjach i preparatach chemicznych,
— przygotowanie decyzji w sprawie przeprowadzania wlasciwych badan
dotyczacych przyczyn, przebiegu i skutkow powaznych awarii,
— przygotowanie decyzji dotyczacych zakazéw i ograniczen w korzystaniu ze
srodowiska w przypadku wstapienia powaznej awarii,
— badanie przyczyn powstawania oraz sposobow likwidacji skutkow powaznych
awarii dla srodowiska,
— wspodldziatanie w akcji zwalczania powaznych awarii z organami wtasciwymi do
jej prowadzenia,
— sprawowanie nadzoru nad usuwaniem skutkow powaznych awarii,
— prowadzenie szkolen dla organéw administracji, a takze podmiotoéw, ktérych
dzialalno$¢ moze stanowi¢ przyczyng powstania powaznej awarii,
— prowadzenie rejestru powaznych awarii,
— prowadzenie rejestru zaktadow, ktérych dzialalno§¢ moze by¢ przyczyna
wystapienia powaznej awarii,
— opiniowanie raportow o bezpieczenstwie dla zakladow o duzym ryzyku
wystapienia powaznej awarii,
— utrzymywanie gotowosci (poza godzinami pracy) do podjecia dzialan w
przypadku wystapienia powaznej awarii,
kontrolg rynku w celu przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu opakowan i urzadzen
przeznaczonych do stosowania na zewnatrz pomieszczen w zakresie emisji halasu nie
spelniajacych zasadniczych wymagan,
nadzor i kontrolg w zakresie postgpowania z substancjami zubazajacymi warstwe
ozonowaq oraz z produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajacymi te substancje,
udzial w przekazywaniu do uzytku obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsigwzigcie mogace zawsze lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko
w celu zapewnienia realizacji przez inwestorow wymagan ochrony §rodowiska w nowo
zbudowanych lub zmodernizowanych obiektach budowlanych,
nadzor 1 kontrole¢ nad przestrzeganiem przepisOw ochrony sSrodowiska w sektorze
rolnictwa w zakresie stosowania nawozow, srodkéw biobojczych, wprowadzania
organizmow genetycznie modyfikowanych oraz nad wypelianiem wymogow

1 standardow na terenach wiejskich,
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2)

3)
4)
S)

6)

7)

g) kontrolg postgpowania z pojazdami wycofanymi z eksploatacji oraz zuzytym sprzg¢tem
elektrycznym 1 elektronicznym a takze bateriami i akumulatorami w celu zapewnienia
bezpiecznego dla srodowiska funkcjonowania systemu zbierania i demontazu pojazdow
wycofanych z eksploatacji, zuzytego sprzgtu elektrycznego i elektronicznego, a takze
baterii oraz akumulatorow,

h) nadzér nad migdzynarodowym obrotem odpadami poprzez wykonywanie zadan
okreslonych w ustawie z dnia 29 czerwca 2007 r. 0 migdzynarodowym przemieszczaniu
odpadow oraz sprawowanie kontroli nad prawidlowos$cia gospodarki odpadami,

1) kontrolg zawartosci siarki w cigzkim oleju opalowym stosowanym w instalacjach
energetycznego spalania paliw oraz w oleju do silnikow statkow zeglugi srodladowe;j,

j) monitorowanie 1 weryfikacj¢ informacji o =zakresie korzystania ze $rodowiska,
w szczeg6lnosci o uwalnianiu i transferze zanieczyszczen do srodowiska,

k) kontrola, na wniosek Krajowego Os$rodka Bilansowania i Zarzadzania Emisjami
(KOBIZE), raportow o wielkosci emisji gazow cieplarnianych w celu sprawdzenia ich
zgodnosci ze stanem fatycznym,

1) przyjmowanie zgloszen od podmiotéw korzystajacych ze Srodowiska o wystapieniu
szkody w $rodowisku oraz o bezposrednim zagrozeniu szkoda, ktore nie zostato
zazegnane;

m)wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o odpadach wydobywczych;

prowadzenie post¢gpowan administracyjnych w zwiazku z naruszeniem wymagan ochrony
srodowiska, w tym przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i zarzadzen
pokontrolnych;

opracowywanie ocen przestrzegania wymogow ochrony srodowiska przez wybrane grupy
uzytkownikéw $rodowiska;

prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja obowiazkow o charakterze niepieni¢znym;
wspolpraca z innymi organami kontroli i $cigania;

wydawanie za§wiadczen o niezaleganiu z karami oraz o spelnieniu wymogow ochrony
srodowiska;

udzielanie informacji o sSrodowisku.

§ 18.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Monitoringu Srodowiska jest

prowadzenie prac zwiazanych z organizacja, wdrazaniem 1 funkcjonowaniem Panstwowego

Monitoringu Srodowiska na szczeblu wojewddzkim oraz informowanie o stanie $Srodowiska

i zmianach w nim zachodzacych.

2. Do gtownych zadan Wydziatu Monitoringu Srodowiska nalezy:
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1) opracowywanie wojewoddzkich programéw monitoringu S$rodowiska zawierajacych
zadania okre$lone w wieloletnich programach Panstwowego Monitoringu Srodowiska
(PMS) opracowywanych przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

2) koordynowanie oraz wykonywanie zadan realizowanych w ramach wojewodzkiego
programu PMS zatwierdzonego przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

3) koordynowanie lokalnych programéw PMS oraz nadzor nad ich realizacja;

4) gromadzenie wynikéw pomiaréw i ocen stanu srodowiska realizowanych w ramach PMS
oraz innych informacji o $rodowisku, wynikajacych z odrgbnych przepisoéw;

5) prowadzenie baz danych o $rodowisku jego ochronie na poziomie wojewddzkim oraz
przekazywanie zweryfikowanych danych na poziom krajowy;

6) analizowanie gromadzonych danych, sporzadzanie na ich podstawie okresowych ocen
1 prognoz stanu $rodowiska w wojewodztwie;

7) opracowywanie ocen jakosci powietrza w strefach i przekazywanie wynikéw ocen oraz
klasyfikacji stref ustawowo wskazanym organom;

8) przygotowywanie informacji o aktualnym stanie zanieczyszczenia powietrza na danym
obszarze;

9) opracowywanie klasyfikacji i ocen stanu wod powierzchniowych;

10) wykonywanie oceny poziomow pol elektromagnetycznych w $rodowisku i obserwacja
zmian w ramach PMS;

11) prowadzenie rejestru zawierajacego informacj¢ o terenach, na ktoérych stwierdzono
przekroczenie dopuszczalnych poziomow poél elektromagnetycznych w srodowisku;

12) wykonywanie oceny stanu akustycznego $rodowiska na terenach nie objgtych
obowiazkiem wykonywania map akustycznych;

13) prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o stanie akustycznym $rodowiska
na podstawie pomiaréw, badan i analiz wykonywanych w ramach PMS;

14) sporzadzanie komunikatow, raportow i opracowan tematycznych do wykorzystania przez
administracje rzadowa 1 samorzadowa, a takze do informowania spoleczenstwa o stanie
srodowiska;

15) udostegpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

16) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych dziatan;

17) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi wykonujacymi badania stanu
srodowiska na terenie wojewodztwa;

18) obstuga i aktualizacja podmiotowej strony BIP oraz prowadzenie wymaganej w tym

zakresie dokumentacji;

12



19) prowadzenie wspotpracy ze srodkami masowego przekazu,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z administrowaniem siecia informatyczna oraz
sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem sieci w Inspektoracie oraz projektowanie
1 biezaca aktualizacja strony wtasnej Inspektoratu w sieci internet.

§ 19.1. Podstawowym zadaniem Laboratorium jest prowadzenie dziatalno$ci
analitycznej ipomiarowo — badawczej zwiazanej z monitorowaniem 1 kontrola stanu
srodowiska.

2. Do glownych zadan Laboratorium naleza:

1) badania i pomiary monitoringowe wod powierzchniowych, gleb, imisji zanieczyszczen
pytowo-gazowych, hatasu, poziomow pdl elektromagnetycznych,;

2) badania 1 pomiary kontrolne wdéd powierzchniowych, podziemnych, $ciekow, gleb,
odpadow, emisji pytowo-gazowej, hatasu, poziomoéw poél elektromagnetycznych;

3) =zapewnienie wymaganej jakosci badan i pomiardw poprzez udziat w krajowym systemie
akredytacji laboratoriow badawczych;

4) udziat w krajowych 1 migdzynarodowych badaniach bieglosci 1 badaniach
porownawczych w zakresie prowadzonych przez laboratorium analiz i badan.

3. Zadania Laboratorium realizowane sa w Pracowniach poprzez:

1) pomiary terenowe i pobieranie probek;

2) wykonywanie analiz manualnych 1 instrumentalnych oraz mikrobiologicznych i
hydrobiologicznych;

3) obstuge sieci pomiarowej monitoringu powietrza.

§ 20.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Budzetu i Finanséw jest opracowywanie
1 realizowanie planow finansowych Inspektoratu, obstuga finansowo-ksiggowa komorek
organizacyjnych.

2. Do glownych zadan Wydziatu Budzetu i Finansow nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z obstuga finansowo-ksiggowa Inspektoratu,
a w szczegolnosci:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem zalozen planow finansowych
Inspektoratu w aspekcie rocznym i wieloletnim,
b) opracowywanie projektu 1 uktadu wykonawczego planu finansowego Inspektoratu,
w powiazaniu z zadaniami rzeczowymi oraz w zakresie zatrudnienia i wynagrodzen

osobowych,
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c) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja dochodow i wydatkow budzetowych
wynikajacych z planu finansowego, jak rowniez prowadzenie obowiazkowej
sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorowaniem przestrzegania w Inspektoracie
rownowagi i dyscypliny budzetowej,

e) biezace analizowanie realizacji planow finansowych oraz sytuacji finansowej
Inspektoratu 1 stosownie do potrzeb opracowywanie dla Wojewddzkiego Inspektora
informacji w tym zakresie,

f) prowadzenie w Inspektoracie spraw zwiazanych z ewidencja finansowo-ksiggowa,

g) prowadzenie obstugi kasowej Inspektoratu,

h) prowadzenie rejestru przeptywu srodkdw pozabudzetowych, ktorych dysponentem jest
Wojewddzki Inspektor oraz gromadzenie dokumentacji finansowej w tym zakresie,

1) przechowywanie oraz ewidencjonowanie wszystkich uméw dotacji, zlecenia 1 o dzieto
zawieranych przez Inspektorat,

j) realizacja funduszu wynagrodzen Inspektoratu, w tym naliczanie i pobieranie podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych oraz sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych,

k) prowadzenie ewidencji i dystrybucji wptywow z tytutu kar za nieprzestrzeganie
wymogow ochrony §rodowiska;

2) przygotowywanie niezbednych dokumentéw uruchamiajacych dziatania inwentaryzacyjne
majatku i ich rozliczenie w oparciu o obowiazujace przepisy prawne;

3) prowadzenie ewidencji dochodow 1 wplywoéw oraz czynnosci przygotowawczych
zwiazanych z przekazaniem do egzekucji $wiadczen o charakterze pienigznym.

§ 21.1. Do zadan Wydzialu Administracyjno — Technicznego i Zamodwien
Publicznych nalezy organizowanie dzialan majacych na celu zapewnienie wykonania
w Inspektoracie wszelkich spraw zwiazanych z dzialalnoscia statutowa, wtasciwa gospodarka
i ochrona majatku.

2. Do gtéwnych zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka materiatowa, Srodkami trwatymi i §rodkami
trwatymi w uzytkowaniu, w tym:

a) zaopatrzenie Inspektoratu w sprzet biurowy, urzadzenia techniczne 1 $rodki tacznos$ci
oraz §rodki czystosci 1 inne materiaty eksploatacyjne,

b) dokonywanie systematycznego przegladu technicznego majatku trwatego i ruchomosci,

¢) zlecanie ich napraw i konserwacji, ewentualne uzyskiwanie orzeczen o ich stanie;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z transportem samochodowym;
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3) administrowanie pomieszczeniami Inspektoratu;
4) prowadzenie gospodarki magazynowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
5) przygotowywanie procesOw inwestycyjnych, remontéw i modernizacji pomieszczen,
wyposazenia technicznego 1 urzadzen laboratoryjnych;
6) prowadzenie spraw zwiazanych z archiwizacja  dokumentacji  wytwarzanej
w Inspektoracie;
7) prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem $rodkoéw transportu i mienia;
8) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami;
9) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji zapisow  ustawy o zamoOwieniach
publicznych.
§ 22.1. Podstawowym zadaniem Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Kadr
i Organizacji jest opracowywanie i realizacja zatozen polityki kadrowej w Inspektoracie,
prowadzenie spraw pracowniczych, socjalnych, koordynowanie prac w zakresie szkolenia
irozwoju kadr, atakze prowadzenie spraw organizacyjnych i zwiazanych z obstuga
kancelaryjna Inspektoratu.
2. Do gtéwnych zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Kadr i Organizacji
nalezy:
1) prowadzenie w Inspektoracie spraw z zakresu prawa pracy oraz realizacji polityki
personalnej, a w szczegolnosci:
a) wykonywanie wobec pracownikow czynno$ci wynikajacych ze stosunku pracy,
b) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Inspektoratu ustalonego porzadku
pracy oraz obowiazujacych ich przepisow z zakresu prawa pracy,
¢) organizacja praktyk studenckich i stazy absolwenckich w Inspektoracie,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem 1 stuzba przygotowawcza kandydatow
do korpusu stuzby cywilnej,
e) koordynowanie prac w zakresie opracowania opisOw stanowisk pracy i procesu ich
warto$ciowania,
f) nadzorowanie spraw zwiazanych z procesem ocen okresowych czionkow korpusu
stuzby cywilnej;
2) koordynacja prac zwiazanych ze szkoleniem i rozwojem zawodowym pracownikow
Inspektoratu;
3) prowadzenie w Inspektoracie spraw zwiazanych z obstuga Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

4) prowadzenie spraw organizacyjnych Inspektoratu, a w tym:
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a) koordynacja dziatan zwiazanych z opracowywaniem planéw, zasad, instrukcji
1 regulaminéw Inspektoratu oraz projektow normatywow wilasnych Wojewddzkiego
Inspektora z wytaczeniem spraw zastrzezonych dla Samodzielnego Stanowiska Pracy
ds. Prawnych,
b) nadzor nad catoscia dokumentéw organizacyjnych,
¢) koordynowanie i nadzoér nad terminowa realizacja sprawozdawczos$ci obowiazujacej
w Inspektoracie,
d) organizacja kontroli wewngtrznych w zakresie terminowej realizacji zadan planowych
1 interwencyjnych,
e) koordynowanie prac w zakresie opracowywania i udostgpniania informacji publicznych
w Biuletynie Informacji Publicznej;
5) obstuga kancelaryjno — biurowa Inspektoratu, w tym obstuga sekretariatu;
6) prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem pracownikéw od obowiazku petnienia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, wspotpraca
w tym zakresie ze stanowiskiem ds. obronnych.

§ 23.1. Podstawowym zadaniem Samodzielnego Stanowiska Pracy ds.
Koordynacji Miedzywydzialowej i Wspélpracy Miedzynarodowej jest prowadzenie spraw
koordynacji migdzywydziatowej i wspolpracy miedzynarodowe;.

2. Do gtoéwnych zadan Stanowiska nalezy:
1) organizacja wspolpracy miedzywydziatowej Inspektoratu;
2) nadzo6r i koordynacja realizacji porozumien zawieranych z innymi jednostkami;
3) wspoélpraca z administracja rzadowa i samorzadami;
4) organizowanie wspotpracy w programach migdzynarodowych Inspektoratu;
5) wspoétudzial w przeprowadzaniu kontroli wewngtrznych w zakresie terminowej realizacji
zadan planowych i interwencyjnych;
6) nadzor nad przygotowaniem materialdw 1 wystapien Wojewddzkiego Inspektora
na spotkania z administracja publiczna 1 innymi jednostkami.
§ 24.1. Podstawowym zadaniem Samodzielnego Stanowiska Pracy ds.
Prawnych jest obstuga prawna Inspektoratu.
2. Do glownych zadan Stanowiska nalezy:
1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa zgodnie
z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 10 poz.65
Z pozn. zm.);

2) informowanie kierownictwa inspektoratu o:
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a) zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnos$ci Inspektoratu,
b) uchybieniach w dzialalnosci wojewddzkiego inspektoratu w zakresie przestrzegania
prawa i skutkach tych uchybien;

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwiazanie
stosunku prawnego, opiniowanie umow;

4) wystegpowanie ~w  charakterze = pelnomocnika  Wojewddzkiego  Inspektora
w postgpowaniu sadowym, administracyjnym, egzekucyjnym oraz przed innymi
organami orzekajacymi,

5) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci;

6) wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
a wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

§ 25.1. Podstawowym zadaniem Samodzielnego Stanowiska Pracy ds.
Przeciwpozarowych oraz Bezpieczenstwa i Higieny Pracy jest prowadzenie catoksztattu
spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowych w Inspektoracie.

2. Do gtoéwnych zadan Stanowiska nalezy:

1) okresowe przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy, przestrzegania przepiséw oraz zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie;

2) sporzadzanie i przedstawianie Wojewodzkiemu Inspektorowi, okresowych analiz stanu

bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzie¢ technicznych
1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia 1 zdrowia
pracownikow oraz poprawg warunkow pracy;

3) nadzér nad sprawami zwiazanymi z dokonywaniem 1 aktualizacja oceny ryzyka

zawodowego, ktore wigze si¢ z wykonywaniem pracy w Inspektoracie;

4) organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) koordynacja dziatan wszystkich komorek organizacyjnych Inspektoratu w zakresie

stosowania przepisOw bhp 1 p.poz.;

6) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 26.1. W Inspektoracie dziata podlegajacy Wojewddzkiemu Inspektorowi, wedhug
odrebnych przepisow, Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktory odpowiada
za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych, zgodnie z ustawa
z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228 z p6zn.
zm.).

2. Do gléwnych zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy

prowadzenie spraw zwiazanych z :
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1) zapewnieniem ochrony informacji niejawnych przed nieuprawnionym ujawnieniem;

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji;

3) prowadzeniem szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

4) prowadzeniem zwyktych i kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

5) prowadzeniem aktualnego wykazu pracownikow Wojewoddzkiego Inspektoratu, ktorzy
posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz osob, ktérym
odmowiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

§ 27.1. W Inspektoracie dziala podlegajace Wojewodzkiemu Inspektorowi

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obronnych.

2. Do gtownych zadan Stanowiska nalezy:
1) prowadzenie catosci spraw obronnych w zakresie nalezacym do Inspektoratu;
2) wspbtpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewodzkiego.

ROZDZIAL VII.
ZAKRES OBOWIAZKOW, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY
§ 28. Podstawowe obowiazki i uprawnienia pracownikow okreslaja:
1) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;
2) Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych;
3) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy - (j.t. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
Z pozn. zm.).
§ 29.1. Obowiazki i uprawnienia Gléwnego Ksiggowego Inspektoratu reguluje
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
2. Do gtownych obowiazkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci Glownego
Ksiggowego nalezy:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie praca Wydziatu Budzetu i Finansow Inspektoratu
w celu terminowego i1 zgodnego z przepisami wykonywania zadan;
2) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami;
3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;
4) analiza wykorzystania $rodkoéw przydzielonych z budzetu lub $rodkoéw pozabudzetowych i

innych bedacych w dyspozycji Wojewddzkiego Inspektora;
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5) dokonywanie w ramach kontroli wewngtrznej sprawdzenia zgodno$ci operacji
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym oraz kompletnos$ci 1 rzetelnos$ci
dokumentéw dotyczacych tych operacji;

6) opracowywanie rocznego projektu budzetu i nadzor nad planowym jego wykonaniem;

7) nadzor nad prawidlowoscia zatatwienia calosci spraw bankowych Inspektoratu jako
jednostki budzetowe;;

8) przestrzeganie zasad prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych dla potrzeb naliczania
umorzen ich wartosci;

9) sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych i statystycznych;

10) przestrzeganie zasady odmawiania podpisu w przypadku nierzetelnego dokumentu
inielegalnej operacji gospodarczej nie majacej pokrycia w budzecie lub planie
finansowym;

11) nadzor na sporzadzaniem miesigcznych rozliczen z ZUS i1 Urzgdem Skarbowym;

12) nadzér nad prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji dotyczacej wynagrodzen.

3. Glowny Ksiggowy ponosi odpowiedzialno$¢ stluzbowa przed Wojewodzkim

Inspektorem.

§ 30.1. Do obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci naczelnikéw i kierownikoéw
komorek organizacyjnych w Inspektoracie nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie, organizowanie i kierowanie praca podlegtych komdrek organizacyjnych;

2) przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazowek i1 pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym i formalnym pism i opracowan;

3) nadzér nad terminowym i zgodnym z przepisami wykonywaniem zadan przez podleglych
pracownikow;

4) wspoéldziatanie w realizacji zadan z innymi wydzialami Inspektoratu;

5) wnioskowanie do bezposredniego przelozonego w sprawach zatrudniania, awansowania,
nagradzania i wyrdzniania pracownikéw wydziatow, dokonywanie okresowych ocen ich
pracy;

6) organizowanie narad wydziatu dla omdwienia i oceny realizacji zadan, okreslanie dalszych
kierunkow 1 sposobow dziatania oraz prowadzenie szkolen wewngtrznych;

7) zapewnienie przestrzegania przepisOw dotyczacych ochrony informacji niejawnych;

8) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz zapewnienie wlasciwego wykorzystania
czasu pracy przez pracownikow.

2. Do uprawnien i obowiazkéw samodzielnych stanowisk pracy w Inspektoracie

nalezy:
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1) opracowywanie, wydawanie ocen i opinii oraz formutowanie wnioskéw i propozycji
w zakresie prowadzonych spraw;
2) wspotdzialanie w realizacji zadan z kierownikami wydziatow Inspektoratu;
3) przestrzeganie przepisoOw dotyczacych porzadku oraz ochrony informacji niejawnych;
4) przestrzeganie dyscypliny pracy oraz wlasciwego wykorzystania czasu pracy.
3. Do uprawnien i obowiazkéw pracownikow wojewodzkiego inspektoratu nalezy:
1) znajomo$¢, przestrzeganie przepisOw prawnych i zarzadzen wewngtrznych w zakresie
wykonywanej pracy;
2) nalezyte wykonywanie polecen przelozonych;
3) zglaszanie uwag, propozycji 1 wnioskoéw zmierzajacych do usprawnienia realizacji zadan
1 poprawy organizacji pracy;
4) przestrzeganie porzadku, przepisow przeciwpozarowych i bhp, przepisOw o ochronie
informacji niejawnych;
5) realizacja zadan zwiazanych z kontrola zarzadczg ;
6) przestrzeganie dyscypliny pracy.
§ 31. Wojewddzki Inspektor zatwierdza zakresy czynnos$ci pracownikow
Inspektoratu.
§ 32. W przypadkach szczegdlnych =zagrozen, realizacj¢ zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej dla Inspektoratu okresla Regulamin
Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach na okres

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny.
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Zatgcznik

Do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewaddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Kielcach
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